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Ein Bewerbungsanschreiben überarbeiten 
 

1. Markiere die Stellen in dem Bewerbungsanschreiben, die nicht gut gelungen sind. 

 Überprüfe mithilfe der Checkliste. Setze einen Haken, wenn es gut gelungen ist. 

 Trage Verbesserungen in die rechte Spalte ein 

 Checkliste: 
Absender mit Telefonnummer und E-Mail-Adresse  
Datum  
Angabe über die Schule  
Ansprache mit Namen  
Eigenhändige Unterschrift  
Einleitungssatz  
Begründung, warum man sich dort bewirbt  
Betreffzeile  
Adresse des Empfängers  
Grußformel  
Bitte um ein Vorstellungsgespräch  
Verzeichnis der Anlagen  

 

Stefanie Müller Wandheim, 12.01.2013 
Sandstr. 15 
12345 Wandheim 
Tel.: 0123 45678 
E-Mail: Stefanie@Mueller.de 
. 
. 
. 
Pflegeinstitut Help 
Frau Zeidler 
Wertstr. 27 
12345 Wandheim 
. 
. 
. 
Bewerbung für Praktikumsplatz 
. 
. 
Hallo Frau Zeidler, 
. 
Ich will ein Praktikum als Fachkraft für Pflegeassistenz in der Zeit 
vom 21.5. – 8.6.2013. 
. 
Zurzeit besuche ich die 8. Klasse der Friedrich-von-Spee Gesamt-
schule in Wandheim. 
. 
Menschen helfen finde ich voll supi ;-). Das mache ich in der Schule 
und auch mit Oma und Opa zu Hause ganz oft. 
. 
Ich komme gerne mal bei Ihnen vorbei. 
. 
. 
See you 
. 
Steffi 
. 
Lebenslauf 
Zeugniskopie 

Verbesserungen: 


